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Der Verein ,,Letzter Wunsch Bayern e.V.* finanziert lang gehegte, aufgeschobene Herzenswinsche
von palliativ versorgten Seniorlnnen in der letzten Phase ihres Lebens, die in Bayern leben. Die Arbeit
und die Aktivitdten des Vereins sind eng verbunden mit den Aktivitdten des Bayerischen Roten Kreuzes.
Fur die Realisierung der Winsche ist neben Geld viel Organisatorisches notwendig. Fir diese
administrativen und organisatorischen Aufgaben suchen wir zum nachstméglichen Termin, eine
Assistenz/Birosachbearbeitung (m/w/d) in Teilzeit (8 Wochenstunden, Minijob/538€ Job)

Die Tatigkeit ist fur Home-Office gut geeignet.

Aufgaben:
o anspruchsvolle Aufgaben und Themen kreativ umsetzen
o Marketing fur mdgliche Angebote und Aktivitaten
o Eigenstandige Recherche und Zuarbeit zu laufenden Projekten
o Erstellung von Berichten, Protokollen und Préasentationen
o Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und Terminen (analog & digital)
o Korrespondenz und Kommunikation mit internen und externen Partnern

o Buroorganisation und -administration, Terminkoordination

Anforderungen:
o lidealerweise Erfahrung in einer pflegerischen Branche
o Kaufmannische bzw. verwaltungsbezogene Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
o Gute Beherrschung der gangigen MS-Office-Tools
o Freude an der Organisation von Angeboten flr hochbetagte Menschen
o Teamfahigkeit, ausgepragtes kommunikatives und organisatorisches Geschick
o Selbstandige Arbeitsweise und Verantwortungsbewusstsein

Identifikation mit den Werten und Zielen des Vereins und des Bayerischen Roten Kreuzes

Fur Auskiinfte wenden Sie sich bitte an Wolfgang Obermair, 1. Vorstand, obermair@letzter-wunsch.de.
Letzter Wunsch Bayern e.V.

Hofmannstr. 54, 81379 Miinchen

obermair@letzter-wunsch.de

+49 (0) 89 / 613047-10

www.letzter-wunsch.de

1. Vorstand: Wolfgang Obermair Bankverbindung:

2. Vorstand: Armin Petermann GLS Bank

Schatzmeister: Dr. Andreas Koller IBAN: DE29 4306 0967 8243 7133 00
Vereinssitz: Minchen BIC: GENODEM1GLS

Registergericht: Munchen — VR 207951
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